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0 Contexte d’utilisation 
 
Vous êtes apprenant, ou parent d’apprenant, ce mode opératoire vous explique ce que vous pouvez faire et 
comment naviguer sur le portail SC Form en tant qu’apprenant ou parent. 

1 Introduction générale 

1.1 Accès 

Lorsque votre établissement de formation a créé votre compte, vous avez reçu un lien pour activer votre 
mot de passe (dans les 72h). 
Après avoir activer ce lien, vous pouvez accéder au portail SC Form depuis n’importe quel 
ordinateur/tablette/téléphone connecté à internet via le lien suivant : Portail Web SC Form  

1.2 Fonctionnalité et navigation 

Ce que vous pouvez faire à travers votre portail 
 
En tant qu’apprenant : 

 
 
En tant que parent : vous pourrez consulter toutes les informations ci-dessus depuis la fiche de votre enfant : 

 

https://auteuil.sc-form.net/GaliaEDC/(S(nlkckaihi5s3jm05cz3gca2z))/Account/login.aspx
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2 Visualiser votre planning 
 

Où ? Dans la barre de menu de gauche, allez dans  
 
Votre planning regroupe toutes les séances auxquelles vous devez assister dans la semaine : 

 
 

/!\ Si votre planning ne s’affiche pas, votre établissement a peut-être oublié de le valider. Signalez-leur. 

 

3 Consulter votre parcours 

Vous pouvez également consulter votre parcours de formation, en liste, à partir de  dans la barre de 
menu latérale.  
Vous y retrouverez vos matières/modules, le formateur et la salle.  
Vous pourrez aussi avoir un aperçu de vos absences sur une période ou la durée totale de votre formation. 
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4 Consulter le travail donné par vos formateurs 
 

Où ? Dans la barre d’outils à gauche, cliquez sur le bouton  
 

 
 
 

5 Consulter vos notes 

Où ? Dans la barre d’outils à gauche, cliquez sur le bouton  
 

 
 
Si vous ne voyez pas vos notes, c’est que le formateur ne les a pas saisies ou encore validées. 

En cliquant sur dans la barre latérale, vous pouvez consulter l’évolution de vos notes sur un graphique. 
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6 Remplir vos questionnaires de satisfaction 

Où ? Dans la barre d’outils à gauche, cliquez sur le bouton  
 
La satisfaction peut être évaluée par action/session ou par module. En fonction de ce que votre établissement 
de formation a décidé, vous aurez accès aux questionnaires qui vous concernent. 
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7 Utiliser la Gestion Electronique des Documents (GED) 
 
Vous pouvez échanger des documents administratifs avec l’équipe de l’établissement à travers la GED. 

 
 
L’icône 0/1 signifie que l’équipe administrative souhaite un retour de ce document avec une action de votre 
part (paraphe, signature, …). Pour ajouter un document complété cliquez sur 0/1, puis « Envoyer un nouveau 
document complété », sélectionnez votre document et validez avec l’icône « Scanner flèche verte » . L’icône 
change en 1/1, ce qui signifie que le document a bien été envoyé. 
 
Vous pouvez aussi envoyer des documents à votre établissement de formation, à partir de votre GED, en 

cliquant sur . 
 
Deux choix s’offrent à vous :  
➢ « Déposer un document me concernant » : le document sera stocké dans la GED, consultable par vous-
même et par l’établissement de formation. 

➢ « Déposer ma photo » : vous pouvez déposer votre photo au format JPG, PNG ou JPEG. Elle sera 
consultable par vous-même et par l’établissement de formation. 
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8 Consulter votre livret d’apprentissage (le cas échéant) 
 
Si votre établissement de formation a mis en place votre livret d’apprentissage via le portail, vous pourrez le 
consulter et le remplir. 
 

Où ? Dans la barre d’outils à gauche, cliquez sur le bouton  
 
Par défaut le livret d’apprentissage est en mode replié. Pour le déplier cliquez sur « Afficher tout » ou sur le 
« + » devant chaque partie. 
 
Vous pouvez consulter en temps réel votre livret d’apprentissage puisque les parties « Entreprise » et « 
Intervenant » sont complétées dès que les personnes concernées les ont saisies. 
 

 
Les livrets d’apprentissage ne peuvent être saisis que pendant une certaine période, définie dans le logiciel. Si 
vous ne pouvez plus les compléter, contacter votre établissement de formation. 


